
 

 
 
 
 
 
 
 

COMUNE DI BOLSENA – Provincia di Viterbo 
SETTORE AMMINISTRATIVO 

Largo San Giovanni Battista de La Salle n. 3 
01023 Bolsena (VT) 

 
 
Convenzione tra il Comune di Bolsena (VT) e ______________________ per l’istituzione di 
Ufficio separato di Stato Civile per la celebrazione di Matrimoni ed Unioni Civili. 
 

SCRITTURA PRIVATA 
 

L’anno ________ (____________________), il giorno________ (___________) del mese 
di__________, presso la sede dell'Amministrazione Comunale sita in Bolsena (VT), Largo La Salle 
n.3, con la presente scrittura privata a valere ad ogni effetto di legge 

 
TRA 

 
Il Comune di Bolsena, rappresentato da____________________________, nella qualità di 
responsabile del servizio amministrativo (giusta nomina ______________________), domiciliata per 
la carica presso la sede dell'Amministrazione comunale di Bolsena, Largo La Salle n.3 01023 Bolsena 
(VT), C.F. e P.I. 00119080562,  

 
E 
 

__________________________ nato a______________________ il________________ residente 
a________________________, Via_________________________________________________, 
C.F._________________________________ il quale interviene al presente atto in qualità 
di__________________________ dell’immobile di pregio storico sito a Bolsena, 
Via__________________________                
 

Premesso che: 
Il Comune di Bolsena ha tra i propri fini istituzionali la valorizzazione del patrimonio storico e 
paesaggistico del territorio in un’ottica polifunzionale che favorisca anche l’economia locale in una 
logica di collaborazione Pubblico Privato e di rete; 
 
A tal fine l’Amministrazione ha emanato un apposito Avviso pubblico esplorativo aperto per 
raccogliere la manifestazione di interesse da parte di privati per la concessione in comodato d’uso 
gratuito al Comune di Bolsena di locali individuati in immobili di pregio storico, siti nel territorio 
comunale ed idonei ai fini dell’istituzione di separati Uffici di Stato civile per la celebrazione di 
matrimoni ed unioni civili; 
 
Il/La sig./ra___________________ è ______________________ di___________________, edificio 
di acclarato interesse storico ed ha manifesto il proprio interesse con istanza pervenuta in 
data________________ e registrata al protocollo comunale con il n._____________; 



 

 
Nella comunicazione il/la sig./ra_______________ concede in comodato d’uso gratuito al Comune 
di Bolsena il/i seguente/i  ____________________________ all’interno della proprietà per la 
costituzione di un ufficio separato di Stato Civile per la sola celebrazione di matrimoni ed unioni 
civili secondo quanto previsto dal DPR 396/2000, dall’art. 106 del C.C. e dall’ordinamento dello 
Stato Civile; 
 

Tutto ciò premesso 
 
Si conviene e si stipula quanto segue: 

 
Art. 1 - OGGETTO DELLA CONVENZIONE 

 
Oggetto della presente convenzione sono le seguenti attività e funzioni: 
- celebrazione di matrimoni ed unioni con rito civile; 
- individuazione delle modalità di utilizzo dello spazio concesso in comodato d’uso gratuito, delle 
procedure di svolgimento della celebrazione di matrimoni/unioni civili, ovvero la definizione di 
giorni ed orari stabili e continuativi nel tempo a uso esclusivo per la suddetta funzione. 
 
La sede individuata per la celebrazione di matrimoni ed unioni civili secondo quanto previsto dal 
DPR 396/2000, dall’art. 106 del CC e dall’ordinamento dello Stato Civile è la seguente: 
_______________________________________________________________________________ 
 
 

Art. 2 - MODALITA’ DI REALIZZAZIONE DELLA CONVENZIONE 
 
Il/la sig./ra_________________________mette a disposizione gli spazi di cui al precedente Art. 1 in 
giorni ed orari da concordare di volta in volta con le parti. 
 
Il Comune segnalerà al/la sig./ra_______________________il nominativo dei richiedenti, e preso 
atto della richiesta, verrà concertata con l’ufficio di Stato Civile del Comune la relativa 
organizzazione. 
 

Art. 3 - OBBLIGHI DEL PROPRIETARIO 
 
Il/la sig./ra________________________ si occuperà di: 
- organizzare la cerimonia tramite la sistemazione delle bandiere Italiana, Europea e del Comune di 
Bolsena, un tavolo per il celebrante, eventuale microfono, tre coppie di sedie per gli sposi e i 
testimoni; 
- offrire ai richiedenti eventuali servizi complementari accessori a carico dei nubendi. 
 
I costi organizzativi e gestionali quali preparazione, sistemazione, ricevimento, pulizia locali saranno 
a carico del/la sig./ra________________________ che avrà cura di adottare le misure necessarie 
affinchè non vi siano impedimenti per l’ingresso anche a persone con deficit di qualsiasi tipo e la 
permanenza nel luogo di celebrazione, nel rispetto dell’art. 106 del codice civile, per cui il matrimonio 
deve essere celebrato in luogo aperto al pubblico pertanto, in coincidenza con la sua costituzione, 
deve essere garantito a chiunque libero accesso all’ufficio esterno di Stato Civile. 
 
Gli spazi individuati dovranno essere lasciati in uso dell’Amministrazione Comunale, nei giorni ed 
orari necessari all’espletamento delle attività relative alla celebrazione di unioni / matrimoni civili, 
dovranno essere accessibili al pubblico e possedere i requisiti e certificazioni di idoneità, agibilità e 



 

sicurezza, oltre che essere arredati con beni consoni a garantire lo svolgimento della funzione per la 
quale sono destinati. 
 
Il/la sig./ra___________________ esonera altresì l’Amministrazione Comunale da qualsiasi 
responsabilità derivante da azioni, omissioni di terzi e danni compiuti anche verso terzi durante 
l’utilizzo degli spazi ove si celebra il matrimonio/unione civile. 
 

 
Art. 4 - OBBLIGHI DEL COMUNE 

 
Il Comune si impegna a: 
- segnalare al/la sig./ra_______________________ il nominativo dei nubendi e concordare date e 
orari; 
- svolgere le pratiche amministrative anagrafiche di legge; 
- mettere a disposizione il pubblico ufficiale per la celebrazione del matrimonio/unione civile. 
 
 

Art. 5 - AVVIO E DECADENZA DELLA CONVENZIONE 
 
L’avvio della convenzione è subordinato all’esecutività degli atti e al completamento degli 
adempimenti preparatori necessari, di cui all’art. 3 del D.P.R. 396/2000. 
 
E’ facoltà delle parti di recedere dagli accordi di cui alla presente convenzione con comunicazione 
scritta, inoltrata a mezzo PEC o raccomandata A/R con preavviso di almeno 6 (sei) mesi dalla 
scadenza. 
 

Art. 6 - DURATA DELLA CONVENZIONE 
 
La presente convenzione decorre dalla data di sottoscrizione ed avrà termine dopo 5 (cinque) anni 
salvo rinnovo per ulteriori anni 5 (cinque) da esercitarsi previo atto espresso dall’Amministrazione 
Comunale. 
 
Il termine di scadenza potrà essere anticipato, anche per volontà di una sola delle parti, previo debito 
e motivato preavviso, con particolare riferimento alla non osservanza della presente. 
    

Art. 7 - PRIVACY 
 
Le Parti consentono il trattamento dei loro dati personali, ai sensi del Decreto legislativo 30 giugno 
2003, n. 196 e del Regolamento dell'Unione Europea 2016/679, che possono essere inseriti in banche 
dati, archivi informatici e sistemi telematici solo per fini, formalità ed effetti fiscali connessi al 
presente contratto.  
 
Il Comune di Bolsena dichiara di operare nel rispetto della normativa sulla Privacy ed in particolare 
in riferimento agli obblighi imposti dal Regolamento UE 2016/679 - GDPR (GENERAL DATA 
PROTECTION REGULATION) e dichiara altresì di essere il Responsabile del trattamento dei dati 
personali per l’esecuzione del presente contratto.  

Art. 8 - CONDIZIONI VARIE E ONERI FISCALI 
 
Il presente atto consta di 4 (quattro) pagine fino alle firme, nella forma della scrittura privata e verrà 
registrato in caso d'uso, a spese della parte che ne farà richiesta. 



 

             
Letto, approvato e sottoscritto 
 
Per il Comune di Bolsena___________________________ 
 
Per_______________________________ 
 
 
 


